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74-100 Gryfino ul. Flisacza 4C

Gryfino, 27.11.2019r.

WYNIKI ZAPROSZENIA DO ZtOZENIA OFERTY CENOWEJ W TRYBIE POZAUSTAWOWYM

NA DWIE UStUGI SZKOLENIOWE tj. 20 GODZINNEGO KURSU EXCEL ORAZ 16 GODZINNEGO KURSU
ZARZADZANIE ZESPOLEM PROJEKTOWYM DLA 4 PRACOWNIKOW BIURA LGD.

INFORMACIJA O WYBORZE UStUGODAWCY

1. Przedmiot zamoéwienia:

Przeprowadzenie 20 godzinnego Kursu Excel oraz 16 godzinnego kursu Zarzgdzanie zespotem
projektowym dla 4 pracownikdéw biura LGD.

Zakres tematyczny dla Kursu Excel:

1. Przypomnienie podstawowych funkcji programu Excel: - zasady prawidtowego wprowadzania danych —
format liczbowy, walutowy, procentowy, tekstowy, daty, - parametry czcionki, wyrdwnanie i
obramowanie, - wypetnianie serig danych — seria napisow, dat i czasu, seria danych rosngca, malejaca,
stata, liczbowa, niestandardowa seria danych, - malarz formatdéw, - organizacja zbioréw danych z uzyciem
obiektu tabela, - szybkie grupowanie wierszy i kolumn, - sledzenie formut, sledzenie zaleznosci i
poprzednikdéw, - zaawansowane uzycie narzedzia kopiuj, wklej specjalne.

2. Narzedzie Przejdz do...: - kopiowanie zakresu, w ktdrym sg ukryte wiersze, - formatowanie jedynie
komorek z wprowadzonymi juz danymi, - uzupetnianie pustych komérek.

3. Formatowanie warunkowe: - wyrdznianie komdrek zawierajacych okreslony tekst lub wartosci, - paski
danych, zakresy koloréw, zestawy ikon, - zaznaczanie wartosci zduplikowanych lub unikatowych,

- tworzenie formut okreslajgcych formatowane komoérki,

- formatowanie warunkowe dat z wykorzystaniem funkgji,

- formatowanie warunkowe z wykorzystaniem prostych formut.

4. Zaawansowane funkcje:

- funkcje logiczne;

- funkcje wyszukiwania i odwotan;

- funkcje daty i czasu;

- funkcje tekstowe:

- zastosowanie funkcji czy btad, jezeli btad, czy tekst, czy liczba do wykrywania i eliminowania bteddéw;

- sktadanie kilku funkcji w jedng ;

5. Obliczenia za pomoca funkcji tablicowych:

- tworzenie funkcji tablicowych w MS Excel, dziatajgcych na duzych zbiorach danych,

- wykorzystanie funkcji tablicowych celem eliminacji zbednych obliczen,
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- zagniezdzanie funkcji w innych funkcjach z wykorzystaniem funkcji tablicowych.
6. Zarzadzanie arkuszami i skoroszytami, tfgczenie danych:

- narzedzie konsoliduj do tworzenia potaczen z danych znajdujgcych sie w réznych plikach i skoroszytach,
- tworzenie obliczen z danych znajdujgcych sie w innych arkuszach i skoroszytach,
- tworzenie faczy pomiedzy plikami, edycja taczy, aktualizacja danych.

7. Ochrona arkusza i skoroszytu; poprawnos¢ danych:

- zabezpieczanie tresci w arkuszu i skoroszycie,

- blokowanie dostepu do pliku za pomoca haset.

8. Zaawansowane opcje sortowania i filtrowania:

- sortowanie — zmiana klucza sortowania, zaawansowane opcje,

- wielopoziomowe sortowanie danych,

- narzedzie Autofiltr,

- filtr niestandardowy,

- filtrowanie z uzyciem znaku *.

9. Analiza symulacji

- dodatek Solver,

- narzedzie Szukaj wyniku,

- jednowej$ciowa i dwuwejsciowa tabela danych.

10. Metody importu danych do MS Excel:

- import plikdw tekstowych, bazodanowych i ze stron www,

- wykorzystanie odpowiednich narzedzi zwigzanych z przetwarzaniem danych tekstowych,
- zastosowanie funkcji i narzedzi MS Excel celem eliminacji btedéw powstajgcych podczas importowania
danych.

11. Tabele przestawne:

- tworzenie tabeli przestawnej,

- odswiezanie danych,

- zmiana funkcji obliczeniowych,

- grupowanie danych,

- filtrowanie i sortowanie w tabelach przestawnych,

- pola i elementy obliczeniowe,

- tabela przestawna z danych zewnetrznych.

12. Zaawansowane wykresy — wizualizacja danych:

- zasady doboru typu wykresu, omoéwienie rodzajéw,

- tworzenie wykreséw ztozonych,

- zmiana zakreséw danych,

- ustawienia zaawansowane — zmiana koloréw, uktadu i skali,

- szczegotowe ustawienia uktadu danych prezentowanych na wykresie,

- wzbogacanie wykresow obiektami graficznymi,

- wykres z dwiema osiami oraz linia trendu.

13. Makropolecenia:

- nagrywanie, uruchamianie, bezpieczenstwo,

- modyfikacja i usuwanie makr,
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- przypisywanie makr do przyciskow.

Zakres tematyczny dla Kursu Zarzadzanie zespotem projektowym:

1. Zespdt a jednostka — komunikacja w zespole réznorodnym

2. Style zachowan - Swiadomos¢é wtasnego stylu komunikacji z pozostatymi cztonkami
zespotu

3. Wtasciwa komunikacja wspierajgca wspotprace i prowadzgca do wzrostu
efektywnosci zespotu

4. Rozwijanie umiejetnosci wspétpracy w zespole

5. Reguty efektywnej pracy w zespole

6. Sytuacje konfliktowe w zespole. Rola cztonkéw zespotu w rozwigzywaniu trudnych
sytuacji

7. Kto naprawde tu rzadzi? Nieformalne role grupowe i struktury w zespole

8. Diagnoza twojego zespotu — coaching grupowy z uczestnikami

9. Komunikacja wewnetrzna w zespole

10. Komunikacja interpersonalna jako podstawa ksztattowania dobrej komunikacji
wewnatrz zespotu

11. Zarzadzanie przeptywem informacji w zespole

12. Strategia nietypowych powigzan (twoérczego kombinowania) — metody indywidualnej
pracy kreatywnej w zespole

13. Strategia odroczonego wartosciowania w zespole

Po szkoleniu kazdy uczestnik otrzyma imienne zaswiadczenie oraz materiaty szkoleniowe.

2. Rozeznanie rynku:
Oferte umieszczono na stronie internetowej www.dirow.pl w dniu 12.11.2019r. oraz rozestano do trzech
firm zajmujgcych sie organizacjg szkolen o tematyce zawartej w zaproszeniu.

Odpowiedz na zaproszenie otrzymano od:

Oferta nr 1 - Business Masters Centrum Edukacji, ul. Grabowa 8,95-200 Pabianice;
Oferta nr 2 - Centrum Szkoleniowe FRDL, ul. Krzysztofa Kolumba 86, 70-035 Szczecin;
Oferta nr 3 - Zachodniopomorskie Centrum Informatyki, ul. Boguchwaty 18 lok.2, 71-531 Szczecin;

Oferta nr 4 — Centrum Informatyki, ul. Boguchwaty 18 lok.2, 71-531 Szczecin;

3. Wybor oferty:

Wybrano oferte 2 — Centrum Szkoleniowe FRDL, ul. Krzysztofa Kolumba 86,70-035 Szczecin.

4. Uzasadnienie wyboru oferty:
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Oferta spetnia wszystkie warunki okreslone w zaproszeniu do ztozenia oferty cenowej w trybie
pozaustawowym i uzyskata 93,58 punkty wedtug kryteriow zawartych w zaproszeniu.
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